【工作流程】


開課作業

依    據：1.淡江大學開課原則。

    2.各學系、所必修科目檔。

作業流程：


















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































列印開課與必修對照表


，查核並修正至完全正確

































































































































































































































































院長核定簽章





開課表送回課務組作業





請各開課單位修正








開課表送各開課單位核對修改


(系、所主管或二級主管核定簽章)








正確





根據必修檔及上學年度選修開課轉建開課檔並印出開課表









































根據開課原則及必修檔審核開課





建立正確開課檔





核對擬聘名冊














未符合規定
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