【工作流程】


排課作業

依    據：1.淡江大學開課原則。

    2.淡江大學排課原則。

作業流程：


























































































































































































































































異常





請各開課單位修正





課程查詢系統掛網


(含課程表及各項備註建檔)














查核無誤





列印授課超節次、時間衝突等查核清單








列印教室衝突清單以供查核





各開課單位填寫課程之


上課星期、節次及特殊需求





根據開課檔轉建排課檔並印出排課表


























課務組查核各開課單位各時段排課點數及課程上課星期、節次


































































































各系專用教室常








異常




















異常


















































異常












































































































































課務組安排教室


（填寫教室表，將資料輸入電腦）





課務組安排相關實習課及大一體育、


軍護、服務課程之上課星期、節次



















































































































































































































































































公告下學期課表
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