【工作流程】


教室借用網路作業

作業流程：
































































































































































































































































































































退回申請











符合教室借用規定

































































































































































































































































是











否



























































是




















否






















































































填寫教室借用單，


借用人直接洽事務組


























申請日期為借用日期之前一工作日

















課外活動指導組簽核


(工作日16:30前)











教職員、學生借用


（以個人帳號申請）












































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































社團借用


（以個人帳號申請）







































































































































































單位借用


(以單位OA帳號申請)


















































系統自動會送相關單位


1.事務組負責教室管理


2.遠距教學發展組負責多媒體教學設備





課務組承辦人簽核


(工作日17:00前)





所屬教學單位簽核


(工作日16:30前)
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