淡江大學學生校外實習課程實施規則

99.05.12 98 學年度第2學期教務會議修正通過

99.06.14 室秘法字第0990000021號函公布

100.10.19 100學年度第1學期教務會議修正通過

100.11.22 處秘法字第1000000028號函公布
101.05.09 100學年度第2學期教務會議修正通過
101.05.31 處秘法字第1010000019號函公布
第一條    為強化學生實習實務知識，輔導學生至校外相關單位實習，特訂定「淡江大學學生校外實習實施規則」，以下簡稱本規則。
第二條    學生校外實習之實施由各教學單位配合課程內容與性質自行規劃，提供校外實習單位協助學生實習工作之分派、訓練、指導及成績考核等事宜。
第三條    各教學單位校外實習課程之開課、學生選課及成績處理，悉依本校修課相關規定辦理，各教學單位並負責學生實習之督導、實習成績之評定、實習成效之檢討及協調實習學生各項有關業務。
第四條    學生校外實習單位，包括政府機關、民間機構或法人機構，其中民間機構或法人機構須經政府登記有案且制度良好者；各教學單位應與實習單位簽定合約書，安排學生前往實習。
第五條    校外實習之課程應以能結合課程理論與工作實務為原則。學生參加校外實習得授予學分，實習期間得安排於學期中或寒暑假，每門課程至少開設二學分，每一學分至少三十六小時，實際實習時數由各系決定之。開課標準由各系依其課程性質列入課程規畫，並送各級課程委員會審議。

第六條    學生於校外實習前，授課老師應向全班作職前輔導。各教學單位應召集同梯次實習之學生，由教學單位主管作職前講習。
第七條    學生實習期間應接受實習單位之指導與考核，遵守其一切規定，並不得中途退出。

第八條    學生因病或特殊事故，無法依期報到，或於實習期間必須請假者，均應事先報經實習單位核准，並依本校請假規定辦理。
第九條    學生校外實習期間由學校編列經費，辦理保額二百萬元之學生團體（平安）保險及傷害保險並得附加傷害醫療險。
第十條    各系、所應於學生開始校外實習前十天，將保險需用資料繳交至學生事務處，俾供辦理保險作業。學生校外實習期間所需交通費、膳宿費，由學生自理。
第十一條　本規則經教務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
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