【工作流程】


3.68獎、補助款核銷作業
獎、補助款核銷作業
依    據：「淡江大學招生宣導及文宣製作獎補助作業要點」

作業流程：
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依各類招生人數核算應發金額





繕製系、所各類招生報名及註冊人數統計表

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































招生宣導活動補助：


各學院、系、所辦理營隊或競賽活動，至少前10工作日，備齊相關文件資料，向教務處招生組申請


赴高中職演講活動，每人每次補助1000元










































































本組依修改資料更正後陳報





11月10日前公告獎補助金額





基本補助：


各學院、系、所於次年度6月底前，填報核銷表並檢附收據、文宣、海報等，會招生組並向財務處辦理核銷





院、系、所核對修改後送回本組





「招生宣導及文宣製作獎補助款一覽表」送院、系、所核對





不正確
































活動結束2個月內填報核銷表並檢附收據、文宣、海報等，會招生組並向財務處辦理核銷





備文陳報校長核定
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