學系博覽會－淡江書卷節活動作業
學系博覽會－淡江書卷節活動作業流程

	1、 擬定企劃書
2、 場地租借(學生活動中心)



	上簽陳



	1、 發函各系、副本各院，告知大學博覽會訊息及注意事項

2、 安排社團表演及流程擬定(以不影響考試為主)

3、 申請親善大使團導覽圖書館

4、 聯絡舞台工程廠商

5、 設計及印製相關文宣(如問卷、學院牌、工作人員名牌、指引圖、闖關活動單、抽獎券…等)

6、 準備文宣資料
7、 借款



	1、 宣傳海報寄送各高中學校

2、 邀請函隨面試通知函寄出

3、 宣傳單隨面試通知函寄出或郵寄招生宣導活動資料時一併寄出

4、 將宣傳單電子檔夾帶於回復高中職學校信件中

5、 淡江時報新聞稿

6、 設置關東旗

7、 發信至全校信箱

8、 申請電子看板(跑馬燈)

9、 申請廁所文宣

１０、申請校內廣播

１１、facebook及Plurk…等社群網站

１２、設置本活動臉書粉絲專頁

１３、聯絡賽博頻道當天採訪

１４、聯絡秘書處秘書刊登本校網站之校園焦點

１５、考生家長休息室放置相關資料如宣傳單及導覽時刻表



	１、召開學系、系學會及工作人員說明會

２、器材準備封箱



	１、召開檢討會

２、活動當天照片送秘書處



	還款核銷



	問卷統計分析


