
安排監考作業

作業流程：
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列印監考小表





調整完成



















































































































































































該科試場僅需一間教室





安排任課教師監考


（兼任排考為其上課時段及專任排於晚上六時前任何時段考試，皆需親自監考）











寄發監考資料





調整助教及研究生監考：


1.按應監考節數安排節次


2.研究生錯開上課時間安排監考


3.調整適當時間





所餘試場及任課教師毋需親自監考之試場，則另安排協助監考人員











寄發監考資料





寄發命題及監考資料





列印監考清單


查核是否正確


僅需要一間教室





列印任課教師


監考小表








依各科目試場安排


任課教師監考








安排監考人員





協助監考人員(助教、研究生)名單調查及建檔












































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































