
發送命題、監考、巡迴監考及學生考試資料作業

作業流程：




















































































































































































































































































































































































































































































































































































登錄扣考名單





受理扣考申請


(考前2週)





考前5天發送巡迴監考資料





準備巡迴監考函及佩條等相關資料





印出任課教師巡迴監考時間表及巡迴紀錄表





依考試日程安排


巡迴監考





印出學生考試小表





















































印出助教、研究生監考小表





監考外封袋


標籤粘貼





考前1週發送


監考資料、學生考試小表


































































































命題內、外封袋標籤粘貼


命題標籤粘貼備用





準備命題函、回函信封等相關資料





印出任課教師


考試小表





考前3週發送命題資料袋













































































巡迴監考外封袋標籤粘貼





依排定之考試日程印出相關報表











準備監考函等相關資料






















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































