
補考作業

作業流程：
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學生向學生事務處提出考試請假申請








是





假單送回學生事務處審核是否准假








不准假








舉行補考





印製試題及考前相關資料準備





寄發命題、監考及公告補考日程








依行事曆安排補考日程





印出補考科目清單、補考成績卡





期末(畢業)考試


依學生事務處核准假單建補考檔








期中考試


學生至學生事務處聯合服務台領取考試假學生收執聯，向任課教師申請補考，補考方式及時間由任課教師自行安排











































































































教務處查核學生學生是否參加考試


以及有無被扣考
























































































































































































































































































































































考畢補考試卷送註冊組作業






















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































